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PROBATE AND GUARDIANSHIP ADMINISTRATION ‐
HOW TO AVOID COMMON PITFALLS



Getting Started – Jurisdiction, Venue, and Standing 
• Broad Jurisdiction of Statutory Probate Courts on matters related to an estate

• Venue Provisions

• Standing – based on “Interested Persons” in Probate Cases 

• Standing – anyone interested in proposed Ward’s welfare in Guardianship Cases

• Notice for Jurisdiction to Attach
• Posted Notice 
• Published Notice
• Personal Service
• Certified Mail RRR
• Special Court Ordered Service
• Waivers 

• Special Notice When the Original Will Cannot be Produced

• Special Notice in Cases Filed More than Four Years After Death

• Specific Notice Requirements in Guardianship Cases

• Importance of Administration Calendar and Checklists 2



Getting Started – Jurisdiction ‐ Denton 
County Probate Notice Checklists
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Denton County Probate Website – Notice 
Checklist for Determination of Heirship 
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Denton County Probate Website – Notice 
Checklist for Intestate Court‐Created Ind. Admin. 
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Denton County Probate Website – Notice 
Checklist to Appoint Ind. Admin. With Will 
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Denton County Probate Website – Notice 
Checklist for Testate Court Created Ind. Admin. 
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Denton County Probate Website – Notice 
Checklist for Muniment of Title 
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Getting Started – Waivers of Notice Heirship 
(Tarrant County Probate Courts) 
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Getting Started – Waivers of Notice Court 
Created Ind. Admin. (Tarrant County) 
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Instructions for Dependent Administrators 
(Sample – Tarrant County Probate Court 1)





Issues Raised in Heirship Cases

• Statutory identification of heirs in intestate estates. 
• Standard of proof – creating firm belief in or 
conviction as to the truth of the allegations.

• Duty to verify stated facts
• Utilize all available resources, online services 
and public records.

• Duties of Ad Litem

13



Heirship Issues – Intestate Succession 
(Judge Guy Herman, Travis County)
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Heirship Issues – Intestate Succession 
(Judge Guy Herman, Travis County) Cont’d
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Heirship Issues – Tarrant County Probate 
Website Resources
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Heirship Issues – Ad Litem Cross Examination 
and Report (Judge King, Tarrant County)
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Issues Raised in Heirship Cases

• Common Law Marriage – requirements under Family 
Code.
• Requires Court Order to establish.

• Equitable Adoption – statutorily recognized equitable 
action based on common law estoppel.

• Establishing Paternity.
• Presumption of Paternity
• Voluntary written acknowledgement
• Court Orders, in paternity action, adoption or 
utilizing statutory procedure for genetic testing.
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Small Estate Affidavits

• When Small Estate Affidavits can and cannot be 
used

• Requirements for a successful filing
• Judge Lincoln Monroe Checklist

• Potential pitfalls with the Small Estate Affidavit
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Small Estate Affidavit – Dallas County 
Checklist ( Judge Lincoln Monroe)
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Muniment of Title 

• Requirements for Probate of a Will as a Muniment
of Title Only.
• Local Guidelines ‐ Dallas County Probate 
Practice Manual

• Verification of debt Status
• MERP Issues

• Probate of Will more than 4 years after death as a 
Muniment of Title –procedural issues.
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Muniment of Title – Dallas County Probate 
Practice Manual Guidelines 
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Court Created Independent Administration

• Consider advantages and disadvantages of Dependent v. 
Independent Administration under the circumstances.

• When Available:
• Intestate Estates by Agreement of all heirs with heirship 
determination

• Wills not providing for Independent Administration by 
agreement of all Distributees

• Guidelines in Dallas County Probate Courts.
• Other Alternatives that might be ordered if all interested 
persons are in agreement.
• Waiver of bond
• Powers of Sale 23



Dallas County Probate Website – Court 
Created Independent Administration 

Guidelines
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Dallas County Probate Website – Court 
Created Independent Administration 

Guidelines (cont’d)
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Whys and Wherefores of Corporate Surety 
Bonds

•When Bond is Required
• How Bond is Determined
• Qualification of Personal Representative with 
Bond required within 21 days
•When Bond may need to be increased or 
decreased.
• Requirement to keep premiums current and 
verify in accountings

26



Show Cause Practice and Procedure 
(With Forms)

• Duty to recover possession of the estate
• Uses of Show Cause relief 

• Forms for Motion, Order and Order on Order
• Potential pitfalls

• Using Show Cause procedures as corrective relief 
against Personal Representatives.
• Independent Administrations
• Dependent Administrations
• Guardianships
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Show Cause Practice & Procedure – Motion  
to Show Cause 
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Show Cause Practice & Procedure – Order to 
Show Cause 
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Show Cause Practice & Procedure – Order on 
Order to Show Cause
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Creditors and Notices – Notification and 
Processing Claims

• Types of Notices to Creditors
• Required Notices – must file proof to Court
• Permissive notices  ‐ shorten statute of 
limitations

• Presentation of Authenticated Claims
• Acceptance or rejection of Claims

• Dependent Administrations
• Independent Administrations

• Order Approving and Classification of Claims
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Creditors and Notices – Required Notices 
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Creditors and Notices – Permissive Notice 
with 121 Day Statute of Limitations
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Creditors and Notice – Authenticated Claims

34



Creditors and Notice – Memorandum of 
Allowance and Order Approving
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Creditors and Notice – Application and Order 
Authorizing Payment 
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Creditors and Notices – Paying Claims & 
Protecting Rights

• Abatement of Bequests
• Potential Liability for failing to properly and 
timely handle claims and certain obligations
• Exempt Property Set Asides
• Family Allowance
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Medicaid Estate Recovery Program –
hhs.texas.gov/MERP



Issues Raised by an Inventory, Appraisement 
and List of Claims in a Probate Case

• Requirements of an Inventory, Appraisement and 
List of Claims
• Timely filing or extending
• Characterization of Property
• Sufficient Identification of Property
• Valuations of Property
• Handling Non‐Probate Property

• Potential Pitfalls for Personal Representatives
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Less Restrictive Alternatives to 
Guardianships of the Person and Estate

• State policy on independence and least restrictive 
alternatives.
• Statutory list of alternatives
• Other resources for supports and services and less 
restrictive alternatives to consider

• Duty to investigate and report to the Court on 
alternatives and supports and services considered
• Carefully assess the capacity of your client 

• Duty to Report financial and other forms of elder abuse
• Avoid inadvertent participation in financial abuse 
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Dallas County Probate Court Website –
Resources ‐ Forms
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Guardianships – Dallas County Probate 
Website Forms
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Guardianships/Capacity ‐ ABA Handbook for 
Lawyers on Diminished Capacity
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Resources ‐ National Guardianship 
Association (NGA)
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Dallas County Probate Court Website – Elder 
Financial Safety Center
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Highlighted Ethical Issues 
Present in Probate and Guardianship Matters

• Attorney Competence to handle the matter

• Establishing and defining attorney client relationship and scope of work

• Candor to the Tribunal

• Fiduciary duties of attorney and of clients in a fiduciary role

• Careful assessment of potential or actual conflicts of interest

• Confidentiality of client communications

• Written communication clarifying non‐representation to non‐clients 
involved in the matter 

• Duty to report financial and physical abuse
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Thank you!
Speakers

Hon. Brenda Hull Thompson
Senior Probate Judge of Dallas County, Texas

Gregory W. Sampson
Senior Counsel, Gray Reed & McGraw LLP

Barkley T. Miller
Attorney & Counselor at Law

Sponsors
Dallas Volunteer Attorney Program and 
Probate Trusts and Estates Section of the 

Dallas Bar Association 47



Appendix
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Texas Lawyer’s Creed
State Bar of Texas
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Bill of Rights for Persons Under Guardianship 
(TEC Sec. 1151.351)

Printed from Dallas County Probate Courts Website
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Capacity Determinations
10 Signs of Dementia – Alzheimer’s Association
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Capacity Determinations
10 Signs of Dementia – Alzheimer’s Association
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Capacity Determinations
Decision Tree for Lawyers
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Guardianship Service Organizations
Texas Department of Family & Protective Services (DFPS)
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Guardianship Service Organizations
Texas Department of Aging & Disability Services (DADS)
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Guardianship Service Organizations
DADS/IDD – Local Intellectual & Developmental Disability 

Authorities (LIDDA)
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Guardianship Service Organizations
Local Authority Dallas County ‐ Metrocare
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Guardianship Service Organizations
Local Authority Dallas County ‐ Metrocare
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Online Resources
211Texas.org – Services Locator
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Online Resources
211Texas.org – Brain Injury
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Guardianship Service Organizations
Alzheimer’s Association
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Guardianship Service Organizations
Alzheimer’s Association
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Alzheimer's & Dementia Caregiver Center
alz.org/care

ALZConnected
alzconnected.org

Alzheimer's Navigator
alzheimersnavigator.org

Community Resource Finder
communityresourcefinder.org
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Guardianship Service Organizations
Guardianship/Money Management/Senior Companion Programs
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Senior Source
Dallas County
Private Nonprofit Agency
www.theseniorsource.org



ElderCare Partners
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Our unique geriatric care management program
program provides in‐depth personalized services for older adults 
and their families through:

• Crisis Intervention
• Situation Assessment
• Care Plan Development and Implementation
• Ongoing Care Monitoring



Objective, third-party licensed professionals have evaluated 
the circumstances and are assisting with the overwhelming 

details associated with:

• In‐Home Caregiving services
• Housing Needs
• Family Mediation
• Medication Management
• Safety concerns
• Medicare/Insurance Issues
• Home Modifications
• Transition to the Next Level of Care
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Guardianship Service Organizations
Guardianship/Money Management/Senior Companion Programs
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Harris County Protective Services for Children & Adults
Harris County 
www.hc‐ps.org

Guardianship Services, Inc. 
Tarrant County
www.guardianshipservices.org

Catholic Charities
Bexar County 
www.ccaosa.org/guardianship



Guardianship Service Organizations
Guardianship/Money Management/Senior Companion Programs
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Family Eldercare
Travis County 
www.familyeldercare.org

Friends for Life
McLennan County
Also includes Abilene, Corpus Christi, San Antonio, Temple, 
Texas City & Tyler
www.friendsforlife.org

Texas Senior Corps Association | Senior Companion Programs 
Statewide
www.texasseniorcorps.org/projects



IDD Resources
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Online Resources
American Association of Retired Persons (AARP)
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